@ Y Prefeitura do Municipio de Barra do Corda
Estado do Maranhdio

LEIN°711
de 09 de maio de 2013.

“Institui o regime de adlantamento para despesas de Pronto Pagamento, e
da outras providencias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARRA DO CORDA, Estado do
Maranhio, no uso das atribuig:ées constitucionais de seu cargo

FACO SABER, que a Camara de Vereadores aprovou € eu sanciono €
promulgo a seguinte lei:” :

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido no Municipio de Barra do Corda, Adiantamento de Pronto
Pagamento que reger-se-a segundo as normas vigentes preconizadas no Art: 68 de Lei Federal

n°4.320/64

Art. 2° Entende-se por Adiantamento de Pronto Pagamento, o'numerério colocado
a disposi¢do de uma unidade org;amentana através de seu titular a fim de lhe dar condigdes de
realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento

normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de Adiantamento de
Pronto Pagamento ora instituidos, restnnglr-se-ao nos casos previstos nesta Lei e sempre em
carater de execugao.

Art. 4° O adiantamento Mensal de Pronto Pagamento ndo ultrapassara o valor
previsto no paragrafo Ginico do art.60 da Lei 8.666/93, ou seja, ndo sera superior a 5 % (cinco por
cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso}II alinea a da citada lei, devidamente atualizado.

Paragrafo Unico. Os Adiantamexitos”de Pronto Pagamento serdo classificados nos
elementos de despesas — Servigos de Terceiros de cada Unidade Orgamento conforme portaria

federal SOF / n °08/85.

Art. 5° Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento das espécies e de

despesas:

I- despesas com Material de consumo;

I1- despesas com servigos de terceiros;

I1- despesas Judiciais,

IV - despesas que tenham de ser efetuadas em lugar distantes da sede da
Prefeitura;
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V- despesas Referentes a aquisi¢do de jornais, revistas, livros e outras publicagdes
de interesse da Unidade Or¢amentaria, desde que realizadas com moderagio;

VI- despesas com realizagdes de solenidades, recepgdes, promogdes,
certames, congressos, quando patrocinados pelas unidades orgamentarias quando delas participe
desde que diretamente relacionadas com seus objetivos respeitando o interesse publico.

Paragrafo Unico. E vedado o pagamento dg_h’osﬁedagem previsto em recepgdes no
item VI deste Artigo, quando for autoridade ou servidor publico que tenha direito a diarias, as
mesmas sejam concedidas pelo érgao de origem. |

CAPITULO I
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 6° As requisi¢des de Adiantamento de Pronto Pagamento serdo feitas pelos
titulares das Unidades de Or¢camentarias.’

Art. 7° As requisicdes de Adiantamento de Pronto Pagamento constardo
necessariamente as seguintes informagdes:

I- identificacdo do Valof;

II- nome completo e fungdo do responsivel pelo Adiantamento de Pronto
Pagamento;

III- prazo de aplicacdo '9;
Art. 8° O prazo de aplicagdo devera ser em base mensal.

Art. 9° Na hipétese de Adiantamento de Pronto Pagamento tUnico, a requisi¢io
devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagdo devendo ser observado o limite maximo

previsto no Art. 4°.

Art. 10. N3o se fard novo Adiantamento de Pronto Pagamento:

I- a que, de anterior ndo haja prestado contas no prazo legal:

IT - a quem, dentro de 02 (dois dias uteis deixar de atender notificagio para
regularizar prestagdo de contas, conforme preconizado no art. 37 da presente Lei.

Art.11. Nao se fara Adiantada de Pronto Pagamento:
I- para despesa da realizada, conforme preconizado no Art. 31 da presente Lei;

1I- a titular da Unidade Orgamentaria em alcance, conforme o preconizado do
Art. 38 da presente lei;
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III- titular da Unidade Orgamentaria responsavel por 02 (dois) Adiantamentos de
Pronto Pagamento.

CAPITULO 111
DO PERIODO DE A,PLICA(;AO

Art. 12. O adiantamento de pronto Pagamento sollc1tado em base mensal somente
podera ser aplicado durante o periodo de trinta dias a contar da- data de entrega do numerario ao

responsavel.

Art. 13. No caso de Adiantamento de Pronto ‘Pag'ameri‘to unico--na- requisicao
conforme estabelecido no Art. 7°, Inc. III.

Art. 14. Nenhum pagamento ﬁoderé ser efetuado fora do periodo de aplicagﬁo.
CAPITULO IV

DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO DE PRONTO
PAGAMENTO

Art. 15. Os processos’ de Adiantamento de Pronto Pagamento terio sempre
andamento preferencial e urgente.

Art. 16. Cabe ao Servigo de Contabilidade Verificar, antes de registrar o empenho,
se foram compridas as disposi¢cdes desta Lei, constando algum.-defeito processual ndo dara
prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo ao interessado informando o motivo da

devolugdo.

Art. 17. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal a
favor do responsavel indicado na requisi¢@o.

Art. 18. Efetuado o pagamento, o Servigo de Contabilidade Inscrevera o nome do
responsavel no sistema de compensac¢@o em;conta apropriada subordinada ao grupo responsavel
por adiantamentos. '

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 19. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
comprovante, Nota Fiscal, Nota Simplificada ou Recibo.

Art. 20. As notas Fiscais, as Notas Simplificadas e os Recibos serdo sempre
emitidos em nome da Prefeitura Barra do Corda.

Art. 21. Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipdteses alguma, segundas vias, ou outras
vias, fotocdpia ou qualquer outra espécie de reprodug@o.

Art. 22. Cada pagamento sera convenientemente justificado.
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Art. 23. Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de
recebimento do material ou prestagdo do servico.

Art. 24. Nenhuma despesa realizada pelo regime de Adiantamento de Pronto
Pagamento podera ultrapassar o valor correspondente a 20 % de total do Adiantamento.

Paragrafo Unico. Compras ou servigos "bonsecutivos em uma sO empresa serao
considerados burla no principio licitatorio, desde que as mesmas sejam consideradas como
processos normais de licitagdo, pela auditoria Interna

CAPITULO VI \
DO RECONHECIMENTO DO SALDO NAQ UTILIZADO

Art. 25. O saldo de Adiantamento de Pronto Pagamento ndo utilizado sera
recolhido a Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de arrecadagdo onde constara o nome do
responsavel e identificacdo do Adiantamento do saldo esta sendo restituido. |

Art. 26. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sgré concomitante a
prestagdo de contas. '

Art. 27. O servigo de Contabilidade classificara o valor rebolhido em Receitas
Orgamentais (Eventuais).

Art. 28. Se Eventualmente Algum saldo de Adiantamento de Adiantamento de
Pronto Pagamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor seréd classificado como Receitas
Org¢amentarias (Eventuais) do Exercwlo vigente.

CAPITULO VH
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29. No Prazo de 05 (cjnco) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicagfio, o responsavel prestara contas do adiantamento de Pronto Pagamento recebido.

Paragrafo Unico. A cada Adiantamento correspondera uma prestagdo de contas.

Art. 30. A prestagdo ‘de contas far-se-4 mediante entrada no Servico de
contabilidade dos seguintes documentos:

I- impresso conforme modelo anexo a presente Lei, constando relagdo de todos os
documentos.

II- copia de nota do Empenho

ITI- documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronologica, na
mesma sequéncia da relagdo mencionada no item L.

IV- os documentos mencionados no item III serdo colocados em folhas de papel
jornal tamanhos oficio, em cada folha poderdo ser colocados quantos documentos forem
impossiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;
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V- em cada documento constara obrigatoriamente atestado de recebimento do
material ou das despesas e outros esclarecimentos que se fizeram necessarios a perfeita
caracterizagdo da despesa.

Art. 31. Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis e com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicagdo do Adiantamento de Pronto Pagamento.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos os documentos originais ndo se admitindo
outras vias, fotocopias ou outras espécies de reprodugio.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Cabera ao Serviéo de Contabilidade a Tomada -de Contas dos
Adiantamentos de Pronto Pagamento.

Art. 33. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o Art. 30, O Servigo
de Contabilidade Verificara se as disposi¢des da presente Lei foram inteiramente cumpridas
fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam
cumpri-las. : ,

Art. 34. Se as contas foram consideradas em ordem e boa a Chefia do Servigo de
Contabilidade certificara o fato, no local apropriado do documento mencionado no item I do Art.
30 e encaminhara o processo, apensado ao que autorizou o Adiantamento de pronto Pagamento,
a Controladoria Interna para exame final e parecer. ‘

Art. 35. Com o parecer da Controladoria In terna o processo sera encaminhado ao
Prefeito Municipal para aprovagdo ou ndo das contas, voltando ao Servigo de Contabilidade para
as seguintes providencias: ’

I- no caso de as contas terem sido aprovadas:
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compreensao
b) convidar o responsavel para tom,ar ciéncia, no proprio processo;

c¢) arquivar o processo de prestagdo de contas no apenso no processo que
autorizou;

d) adiantamento, em lugar seguro onde ficara a disposi¢do do Tribunal de contas.

II- na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas e determinadas
exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no item anterior L
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III- n3o tendo sido aprovados as contas, seguir orientagdo determinada pelo
Prefeito em seu despacho final,

Art. 36. O Servico de Contabilidade organizara um calendario para controlar as
datas em que deverdo entrar as prestagdes de contas de Adiantamento do Pronto Pagamento

concedidas.

Paragrafo Unico - O calendario mencionado no-“caput” deste artigo sera enviada
copia a Controladoria Interna , que fara controle paralelo com o Servigo de Contabilidade.

Art. 37. No dia 1til imediato ao vencimento do prazo pafa prestacdo de cotas, sem
que o responsavel as temas apresentado. O servigo de Contabilidade oficiara -diretamente ao
responsavel concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 02 (dois)dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na copia do oficio, o responsavel assinara o recebimento da via
original colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art.38. Nao sendo ecumprida a obrigacdo da prestagdo de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Servico de Contabilidade remetera
no dia imediato, a copia do oficio referida no Paragrafo Unico do Art. 37 a Assessoria Juridica e
a Controladora Interna, devidamente informada , que levarao o fato ao O Prefeito, para abertura
da Sindicancia, nos termos dos Artigos 112 a 126 da Lei 261/89 do Municipio de Barra do

Corda.

Ato oficial originario do PLE 022/2013, aprovado em 09 de maio de 2013 e Publicado através de afixagdo nos quadros de avisos da Prefeitura e
da Camara de Vereadores de Barra do Corda, em: 10/05/2013, conforme determina o Art. 13, Inciso I, alinea “i” da Lei Organica, digitalizado e
publicado no portal http://www.barradocorda.ma.leg.br
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